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Guia de uso de ZOOM para Profesores

Abrir la aplicacidon de Zoom
Luego de abrir la misma aparecera la siguiente pagina:

° Zoom Cloud Meetings

Sign In

(Enteryour email )

Forgot: J or [ G

[\ Sign In with S50 J

[Enter your password Sign In with Google J

() Keep me signed in Sign In [ f Sign In with Facebook J

< Back Sign Up Free

Ingresa tus datos de acceso:

Sign In

(Iuis.nieves@antillespr.edu )

O Keep me signed in

Forgor?]

Una vez ingresas tus datos de acceso proceden en

oprimir en m

Hecho el paso anterior, aparecera la siguiente pagina la
cual permite que comiences a transmitir tu reunion:

00

New Meeting ~ Join

Schedule

07:09 PM

No upcoming meetings today

Share screen v

Oprime en la opcién New Meeting

New Meeting ~

10.

11.

12.

Al oprimir en New Meeting significa que vas a comenzar a
transmitir la conferencia pero aun falta que invites a tus
alumnos a la reunidn. Ver siguiente imagen:

@ Zoom - 0 %

Oprimes en

. Invite
Oprimes en

Oprimes en Copy URL para que copies el enlace de
invitacion que estaran enviandole a los estudiantes por
email o por la red social

c Invite people to join meeting 984-1277-0574

Type to filter

O
e Blanca Arz...

Carla Rodri...

0 0
% hannya Ralat “ Haydee To...
n-i:-p ]
v Laura Serra... “ Lupe Milan
0 q n o
& Sheila Starli... n yolamda h...

[ copy URL [ copy Invitation |

Una vez copias el URL Yy se lo envias a los estudiantes, ellos
haciendo clic en el enlace podran acceder a la conferencia.

Cuando un estudiante oprime en el enlace intentando
acceder, nos va a aparecer un mensaje de ADMIT,
debemos hacer clic en ADMIT para que el estudiante
pueda acceder a la conferencia.



éQué debo conocer de Zoom? Visualiza la siguiente imagen:

> &

Stop Video Security Manage Participants

Si oprimes en la opcion Mute o Unmute, significa que
puedes activar o desactivar el que las personas te
escuchen

N

Si oprimes en la opcién Start Video o Stop Video,
significa que puedes activar o desactivar el que las
personas te puedan ver.

Stop Video

Si oprimes en Manage Participants, podrds invitar a
personas o puedes administrar a los participantes,
por ejemplo: quisieras que uno de los participantes
no pueda mostrar su cdmara, oprimes en su nombre
y dentro de las opciones que te apareceran podras
desactivarle la cdmara y el audio.

Manage Participants

Si oprimes en la opcidn Chat, podras escribirles a los
estudiantes de forma individual y general en la
conferencia.

Si oprimes en la opcidn Share Screen, podras
compartir la pantalla de tu computador y mostrarles
lo que realizas, puede ser un PowerPoint, un PDF, un
escrito, un video en Youtube vy/o cualquier
informacién que quieras presentar.

~
Share Screen

8. En la opcion End Meeting, podras cerrar
conferencia por completo.

¢Como utilizar las funciones de compartir mi pantalla?

Informacidén a continuacién obtenida de
https://support.zoom.us/hc/es/articles/201362153--C%C3%B3mo-comparto-mi-
pantalla-

1. Haga clic en el boton Compartir pantalla ubicado en la
barra de herramientas de la reunion.

2. Seleccione la pantalla que desea compartir. Puede elegir
una aplicacion individual que ya esté abierta en su
computadora, el escritorio, una pizarra o un
iPhone/iPad.

© Select a window or an application that you want to share X

Whiteboard iPhone/iPad

[Rewcamc =)
Zoom - Free Account o
Share computer sound Optimize for full screen video clip
3. Opcional:

e  Marque Compartir sonido de la computadora:
si marca esta opcién, cualquier sonido
reproducido por su computadora se compartird
en la reunion.

e Marque Optimizar para clip de video a pantalla
completa: marque esta opcidn si compartird un
clip de video en modo de pantalla completa. De
lo contrario, no marque esta opcién, ya que
puede hacer que la pantalla compartida se vea
borrosa.

4. Haga clic en Compartir pantalla.

Menu de uso compartido de pantalla

Cuando comience a compartir su pantalla, los controles de la
que lo activas todo lo que se esté realizando en la reunién se moveran a un menu que puede arrastrar alrededor
conferencia. de su pantalla.

I 5 I

New Share

6. Enlaopcién Récord, podras grabar desde el momento

Pause Share

B Stop Sha

Manage Participants

7. En la opcidn Reactions, podras incluir dentro de la
conferencia reacciones animadas como caritas
felicites y otros tipos de animaciones.

o

Annotate



https://support.zoom.us/hc/es/articles/201362153--C%C3%B3mo-comparto-mi-pantalla-
https://support.zoom.us/hc/es/articles/201362153--C%C3%B3mo-comparto-mi-pantalla-
https://support.zoom.us/hc/article_attachments/115018140643/Screen_Shot_2017-12-08_at_2.05.23_PM.png
https://support.zoom.us/hc/article_attachments/115018140643/Screen_Shot_2017-12-08_at_2.05.23_PM.png

Activar/desactivar sonido: active o desactive el sonido
de su micréfono.

Iniciar/detener video: inicie o detenga el video durante
una reunion.

Participantes/Administrar  participantes: vea o
administre a los participantes (si es el anfitrion).

Nuevo uso compartido: inicie una nueva pantalla
compartida. Se le indicara que seleccione qué pantalla
desea volver a compartir.

Pausar funcion de compartir: pause la pantalla
compartida actual

Anotar: use las herramientas de la pantalla compartida
para dibujar, agregar texto, etc.

Mas: desplace el cursor para ver opciones adicionales.

(XY k

More

Chat

Invite
Record

Disable participants annotation

Audio Options...

Video Settings...
Live on Workplace by Facebook
Optimize Share for Full-screen Video Clip

Alt+0Q

e Chat: abra la ventana de chat.

e Invitar: invite a otros a unirse a la reunién.

e  Grabar: comience a grabar localmente o en la
nube.

¢ Inhabilitar anotacion de los participantes: evite
que los participantes hagan anotaciones en la
pantalla que comparta.

e Opciones del audio: abra las opciones del audio:

e Configuracion del video: abra las opciones de
video.

e Live on Workplace by Facebook: comparta su
reunion o seminario web en Workplace by
Facebook. Obtenga mas informacidn sobre la

transmision __en _vivo _de un__seminario

web. Obtenga mas _informacidon sobre la

transmisién en vivo de una reunién.

e  Optimizar el uso compartido para clip de video
en pantalla completa: optimice un clip de video
en modo de pantalla completa. No
recomendamos utilizar esta opcion si no esta
compartiendo un video en pantalla completa, ya
que borrara su pantalla compartida.

e Finalizar la reunidn:salga de la reunién o
finalicela para todos participantes.

Anotacion

1.

Seleccione Anotar para comenzar a anotar en su
pantalla compartida.

r 8 I

Pause Share
B Stop Shz

Manage Participants MNew Share

V4

Annotate

Esto abrird el menu de anotacion.

;o

Spotlight Eraser Format

Bl @M i

Undo Redo Clear Save

Herramientas para anotaciones:

Mouse

Seleccionar

Texto

Dibujar

Reflector/Flecha: convierta el cursor en un reflector
o una flecha.

Borrador

Formato: cambie las opciones de formato de las
herramientas de anotacion.

Deshacer

Rehacer

Borrar

Guardar: esta opcién le permite guardar todas las
anotaciones de la pantalla en una captura de
pantalla. La captura de pantalla se guarda en el lugar
de la grabacidn local.

Doble monitor

Si esta utilizando una configuracidon de doble monitor, puede
activar la funcién Usar doble monitor para ver la pantalla
compartida en un monitor y los participantes en el segundo.


https://support.zoom.us/hc/en-us/articles/115004793783-Streaming-a-Webinar-on-Facebook-Workplace
https://support.zoom.us/hc/en-us/articles/115004793783-Streaming-a-Webinar-on-Facebook-Workplace
https://support.zoom.us/hc/en-us/articles/115004793783-Streaming-a-Webinar-on-Facebook-Workplace
https://support.zoom.us/hc/en-us/articles/115005460286-Live-Stream-Meetings-on-Workplace-by-Facebook
https://support.zoom.us/hc/en-us/articles/115005460286-Live-Stream-Meetings-on-Workplace-by-Facebook
https://support.zoom.us/hc/en-us/articles/201362583-How-To-Use-a-Dual-Monitor-Display
https://support.zoom.us/hc/article_attachments/115018140503/screensharemenu.png
https://support.zoom.us/hc/article_attachments/115018140643/Screen_Shot_2017-12-08_at_2.05.23_PM.png
https://support.zoom.us/hc/article_attachments/115018140643/Screen_Shot_2017-12-08_at_2.05.23_PM.png
https://support.zoom.us/hc/article_attachments/115018140703/Screen_Shot_2017-12-08_at_2.22.45_PM.png
https://support.zoom.us/hc/article_attachments/115018140703/Screen_Shot_2017-12-08_at_2.22.45_PM.png

